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• Collectio (latin) :  action de réunir, de 
recueillir 

• Collection en médiathèque : réunion 
d’éléments, opérée dans une intention 
particulière 

1 - Collection : définition



Constitution de fonds / budget : 
recommandations IFLA / SLL
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• Mise en œuvre de méthodes et d’outils 
permettant à une bibliothèque de constituer 
et gérer ses collections, conformément à ses 
projets

• Expression formalisée et cohérente des choix 
et priorités en matière de développement et 
gestion des collections

– Analyser l’activité

– Disposer d’outils pour mesurer

1 - Politique documentaire : définition



La politique générale

• Diagnostic des collections

• Connaissance de l’activité et du territoire

Charte des collections 
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Médiathèque 

Ouest Provence
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L’opérationnel

• Le PLAN DE DEVELOPPEMENT DES 
COLLECTIONS 

• Le REFERENTIEL OU FICHE DOMAINE

• Le DESHERBAGE 

I.Antonutti



Le PLAN DE DEVELOPPEMENT DES 

COLLECTIONS ou PDC

• Etabli pour chaque thème ou discipline

• Objectifs de publics

• Codage des objectifs documentaires

• Annuel

• A usage interne



Les niveaux d’acquisitions

1

• Niveau minimal d'information

• Débutants

2

• Niveau d'information de base (collège, lycée)

• Tout public

3

• Niveau étude ou contribution à l'enseignement
(terminales, 1er et 2ème cycles)

• Public motivé

4

• Niveau recherche (DEA, doctorats)

• Professionnel, spécialiste

5

• Niveau complet d'information (recherche d'exhaustivité)

• Niveau recherche, littérature grise
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Niveaux en jeunesse

1
• 0-3 ans

2
• 3-6 ans

3
• 6-9 ans

4
• 9-12 ans

5
• 12-15 ans



Le REFERENTIEL, LA FICHE DOMAINE 

Médiathèque 

Ouest Provence
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http://docmiop.wordpress.com/2010/02/24/la-fiche-domaine-v3/


LES FONCTIONS D’UN CHARGE DE COLLECTION
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Sélection

• L’Acquéreur est responsable d’un secteur

• Choix : fiche remplie avec qq informations

– Titre, auteur, éditeur, prix, fournisseur

• SIGB permet une gestion des acquisitions = 
pré-catalogage

• Réunion de commandes permet de partager 
les sélections
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Production

• COMMANDE 
• Les fournisseurs

– Librairie, grossiste, soldeur, spécialiste

– Par supports : CD, partitions, CDr rom, bases de 
données, affiches…

– Législation spécifique pour le DVD : obligation 
d’acheter des dvd avec les droits pour le prêt et la 
consultation

• Visa autorité, enregistrement comptable

• Envoi 
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La gestion : De La Réception à la mise 
en service

• Pointage, vérification, estampillage

• Catalogage : récupération de notices 
+ localisation de l’exemplaire

• Equipement : antivol, protection, 
reliure, cote..

Chaque type de doc a ses 
particularités : revues, ressources 

numériques dvd, …..I.Antonutti
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Abonnement
Paramétrag
e des accès connexion

Les ressources numériques : une gestion simplifiée ?

abonnement

bulletinage
Equipeme

nt 

Prêt/retour
entretien

élimination

Circuit classique du document



MEDIATION

VALORISATION

quotidienne

Fil rss

Conseils
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Coup de cœur, post’it, bibliographies, … 
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BEST OF, RETOURS, MEILLEURS PRÊTS
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DESHERBAGE

Pourquoi éliminer ?

• Actualisation du fonds et fiabilité de l’information

• Evaluation et équilibre des collections

• Amélioration de l’aspect général des collections

• Gain de place
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Selon quels critères ?

• Critère d’état physique du document

• Critère d’actualité

• Critère d’usage

• Critère de redondance

• Critère d’adéquation du contenu aux publics et aux 

missions de la bibliothèque

DESHERBAGE

UNE METHODE DE DESHERBAGE DES COLLECTIONS : IOUPI
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• Braderie pour le public (trouver la bonne formule 
juridique et convaincre les élus)

• Entreprises d’insertion retraitent les pilons en 
bon état (librairies solidaires) ou en tout état 
(recyclage du papier)

• Partenariats avec l’étranger : pas toujours adapté, 
problématique pour être en phase avec les 
besoins réels (Bibliothèques sans frontières)

5 - Alternatives au pilon
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